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Introduccion

Con la vigente legislacion sobre tramitacion de facturas, los principales
elementos que se tendran que tener en cuenta son:

1. Registro Unico de todas las facturas que reciba una Entidad. (Punto Unico de
entrada y Registro Contable).

2. Obligacion de tramitar y pagar en plazos perentorios.

3. Informar del estado en que se encuentren las facturas.

Para dar respuesta a estas exigencias, en la Red Provincial, se ha
normalizado el Proceso Interno de Conforme/Rechazo de Facturas (005-972), que
cuenta con una aplicacién especifica (TIFac), interconectada con el Registro
Contable de Facturas de SicalWin, que permite gestionar la tramitacién interna de
toda factura de dicho registro contable, permitiendo tener conocimiento de la
situacién en que se encuentren y contando con el generador de informes necesarios
asi como de un sistema de alertas para facturas que tengan plazos de tramitacién
vencidos. Sistema que también permitird dar informacién a los contratistas de sus
respectivas facturas a través de la Oficina Virtual de la Entidad.

El sistema es multi-entidad y cuenta con unas opciones para el personal que
gestiona el Registro de Facturas contable (Editores), y de otras para los
responsables de su conformidad o rechazo, responsables del contrato o gasto
(Autorizados).

Sélo admite identidades digitales de la Red Provincial, pero los firmantes,
ademas deberan tener un certificado reconocido, por @firma, para poder firmar
electronicamente sus conformes o rechazos (certificado FNMT, DNle, etc).

Por lo tanto, para poder acceder a la aplicacién hay que disponer de un
usuario de la Red Provincial y ademas estar autorizado para acceder a ella. Si solo
se dispone de un rol o perfil de usuario y solo se tiene acceso a una entidad se
accedera directamente a dicha entidad con el rol asignado. Si se dispone de varios
roles o perfiles de usuario o si se tiene acceso a varias entidades aparecera la
pantalla de inicio donde se debe elegir en que entidad entrar y con que rol.
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Los usuarios autorizados son aquellos que tienen permiso para acceder a las
facturas de una dependencia determinada (area, servicio, departamento, seccién ,
negociado, etc.). Existen cuatro tipos de autorizados:

+ Auxiliar: se trata de un autorizado que puede revisar las facturas de su
dependencia, para editarlas, modificar ciertos datos, notificarlas a otros
autorizados o rechazarlas. No precisa firmar el rechazo pues se entiende que
es un paso previo a la firma.

+ Conformar: se trata de un autorizado que puede hacer las mismas acciones
de un auxiliar y ademas puede conformar o rechazar una factura, para ello
debera firmarla. Normalmente se trata de un empleado publico que da fe de
que un trabajo se ha realizado correctamente o de que un material se ha
recibido.

+ Visto bueno: se trata de un autorizado que puede realizar las mismas
acciones gque un autorizado de conforme. Se suele tratar del ultimo
autorizado que debe firmar la factura y normalmente es un cargo politico
que tiene potestad para autorizar el gasto que refleja la factura.

+ Consulta: se trata de un autorizado que solo puede consultar las facturas de
la dependencia en la que esta autorizado.

Cuando se accede con un usuario autorizado aparece el siguiente menu:

DIPUTACION DC ALMCRIA

& Ficheros + & Gestion + @ Consultas « EA)"uda -

Como ya se verd mas adelante, una caracteristica del sistema es que,
normalmente todas las opciones, van precedidas de una pantalla de bisqueda que
permite localizar cualquier documento de la misma, para poder editarlo o, en su
caso eliminarlo, utilizando distintos operadores légicos y por cada uno de los
campos del mismo.
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Ficheros

En esta opcidn se agrupan opciones de mantenimiento de datos generales
gue mas adelante se usaran en otras opciones para la tramitacién de las facturas y
que, por ejemplo, pueden ayudar en este proceso a la hora de introducir datos
repetidos.

DIPUTACION DL ALMERIA

g Ficheros v | @ Gestion v [§ Consultas v [ Ayuda

~# Mis datos como autorizado

3 Mis expedientes

Mis datos como autorizado

En esta opcidén del menu principal se puede acceder a los datos con los que
se esta autorizado, es decir, la dependencia en la que se esta autorizado, el tipo de
autorizacion (auxiliar, conformar, visto bueno o consultar), el orden de firma que
tiene asignado y si se notificardn por correo electronico cuando haya una factura
pendiente de tramitar.

% Auorzados on
(% Imprimie (=] Detalle ] Cerrar
[E) Auntorizados

ArealServicio Tipo Ovden Email notificacion Observaciones

@ SERVICIO DE INFORMATICA (D9210100) Conformar 1

) SISTEMAS Y COMUNICACIONES (D9250600) Conformar 1

[ Toral: 2]

En esta opcidon solo se puede modificar si se quiere recibir notificacion por
correo electronico o no. Para ello se da a la opcién de editar.



TIFac. Tramitacion interna de facturas (Autorizados)

[ # Autorizados

(= Imprimir [1/2]) » ™ [ Tabta ] Cerrar
[=] Autorizado
Area/Servicio* SERVICIO DE INFORMATICA (D9210100)
Tipo* Conformar
| Orden* 1 Email notificacion*

Observaciones

SE desactiva o activa la opcién “Email de notificacidon” y se da a “Guardar”.

[ # Autorizados

[E] Autorizado
Area/Servicio*  SERVICIO DE INFORMATICA (D9210100

Tipo*  Conformar

Observaciones

Mis expedientes

En esta opcidn se pueden registrar (anadir, editar y eliminar) los expedientes
gue estan involucrados en la tramitacion de facturas. Esto permite que a la hora de
asignar un acuerdo/resolucion asi como una aplicacidon/operacion contable a una
factura se pueda hacer automaticamente con solo asignar uno de estos expedientes
en el que ya van esos datos.

Ademas esto da la posibilidad de poder llevar el documento de verificacion
(estado de tramitacion) de la factura a la aplicacion GesFlow de tramitacion de
expedientes de la empresa Teralco que va asociada al Registro de Entrada y Salida.

También permite ver las facturas asignadas a un mismo expediente y en que
estado estan todas ellas, pudiendo acceder desde aqui a ellas para gestionarlas.

Cuando se accede a esta opcidn aparece una primera pantalla de blisqueda
para poder localizar un expediente por cualquiera de sus campos y con distintas
opciones de filtrado.
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W Mis expedientes

Q Nuevo
[a Parametros de busqueda
Area/Senvicio*  jgual -
Cod. Area/Serv. Contiene -
Cdd.exp.* Contiene =
Desc.exp.* Coniiene -
Imp.exp.* igual -
Ac/iRes* Igual -
N? Ac/Res* Igual -
Finalizado®  Igual - -

[} Buscar [ Limpiar

[F] Tabla [=] Detalle ] Cerrar

- Cod. FACE* Contiene ~
Nom. Area/Serv. Contiene -
- Ac/Res urgente*  jgual = -
Fecha Ac/Res* Igual v |

Si damos a “Buscar” directamente apareceran todos los expedientes a los
que se tiene acceso como autorizado de las dependencias a las que pertenece el

expediente.

[=) Nuevo (=) imprimir
[£] Expedientes

ArealServicio

@ SERVICIO DE INFORMATICA (D9210100)

(2) SERVICIO DE INFORMATICA (D9210100)
(2 SERVICIO DE INFORMATICA (D9210100)

© SISTEMAS Y COMUNICACIONES (D9250600)

(© SERVICIO DE INFORMATICA (D9210100)
© SERVICIO DE INFORMATICA (D9210100)
@ SERVICIO DE INFORMATICA (D9210100)
) SERVICIO DE INFORMATICA (D9210100)
2 SERVICIO DE INFORMATICA (D9210100)

2) SERVICIO DE INFORMATICA (D9210100)

[ Total: 10 ]

Cod. exp.

2014/D22200/006-302/00010
2014/D22200/006-302/00001
2014/D22200/006-305/00047
2012/D22200/006-302/00007
2013/D22200/006-202/00004
2013/D22200/006-303/00003
2014/D22200/006-305/00049
2015/D22200/006-305/00011
2014/D22200/006-001/00001

2015/022200/006-305/00016

CaBuscar [=]Detale ]| Cerrar

Desc. exp.

SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE IMPRESORAS DEPARTAMENTALES #
SERVICIO DE MANTENIMIENTO INTEGRAL DE LA RED WIMAX
MANTENIMIENTO WCRONOS

SERVICIO DE VOZ, MENSAJERIA, MOVILIDAD Y BANDA ANCHA EN ITINE
SISTEMA DE IMPRESION EN B/N Y COLOR DEPENDENCIAS PROVINCIAL
SERVICIO MANTENIMIENTO BASE DE DATOS ORACLE
MANTENIMIENTO APPOLO

IMAGEN WEB DE LA DIPUTACION

MANTENIMIENTO ¥ SOPORTE DE CMSDIP Y SERVIDORES DOMINO

MANTENIMIENTO ¥ SOPORTE SIGEP AYUNTAMIENTOS

Para poder afadir un nuevo expediente es necesario indicar los siguientes
datos: dependencia (area/servicio) a la que pertenece, cddigo y descripcion del
expediente, importe total y acuerdo/resolucién, con su numero, fecha y si es
urgente o no. También se puede adjuntar un documento del acuerdo/resolucion.
Ademas se puede indicar si el expediente esta ya finalizado para que no puedan ser
asignados a las facturas los ya finalizados.
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|'_:ﬂ Guardar |y Cancelar
[Z] Expediente
Area/Servicio* -
Cod. exp.*
Desc. exp.*
Imp. exp.*
Ac/Res* Ac/Res urgente* [

N° Ac/Res* Fecha Ac/Res*

[E)

Finalizado*

& Documento o

[

Descripcion

Ejercicio 2015 - Op. anterior
Organ. - Desc. Econdm.
Prog. - PGCP -

Econdm. - Desc. PGCP

Lineas de expediente

Los expedientes pueden tener varias lineas de detalle, cada una con su
propia descripcién e importe. Por defecto cuando se crea un expediente nuevo se
crea también una linea con la misma descripcién e importe que el expediente que
se estd creando. Esta linea creada automaticamente se puede modificar
posteriormente. De igual forma se pueden afadir mas lineas de detalle que son las
gue en realidad se asignan a la factura para asi obtener el acuerdo/resolucién y las
aplicaciones/operaciones contables para la factura.

[ Lineas #) Documentos =:| Facturas
] Nueve (& Imprimir
Desc. linea Imp. inea Ejercicio Op. ani

@ SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE IMPRESORAS DEPARTAMENTALES A COLOR Y MULTIFUNCION B/N (SEMIC) 72.360.96 2015 22015000

Para poder registrar lineas de detalle del expediente se debe acceder a la
pestana inferior del expediente llamada “Lineas”. Pulsando “Nuevo” o sobre una
linea ya existente se accede a la pantalla de mantenimiento de lineas de detalle de
expediente.

@ Lineas (o] x ]
IUNuevo o] Editar [ Copiar (= Imprimir [ Borrar [1/1] & cerrar
1 E]Linna

Area/Servicio* [SERVICIO DE INFORMATICA (D9210100)

Cod. exp* 2014/D22200/006-302/00010
Desc. linea* SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE IMPRESORAS DEPARTAMENTALES A COLOR Y MULTIFUNCION B/N (SEMIC)
Imp. linea* 72.360,96
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Aplicaciones

Las lineas de expediente pueden tener asignadas varias
aplicaciones/operaciones contables. Cuando se crea un expediente nuevo, a la vez
gue se crea automaticamente una linea de detalle, se puede asignar una
aplicacion/operacién contable ya que en la gran mayoria de los casos solo habra un
linea y una aplicacién/operacion contable por expediente.

Las aplicaciones/operaciones contables de las lineas se pueden mantener
accediendo a la pestana inferior de la pantalla de “Lineas” que estd etiquetada
como “Aplicaciones”.

Imp. linea* 72.360,96
& Aplicaciones g Facturas
|] Nuevo @ Imprimir
Ejercicio Op.anterior Organ. Prog. Econom. Desc. Econom. PGCP | Desc.PGCP Imp. op.
@ 2015 220150000732 5130 920 22707 CONTRATOS DE MANTENIMIENTO 6280 OTROS CONTRATOS 72.360,96

Para anadir aplicaciones/operaciones contables a una linea se pulsa sobre
“Nuevo” o para acceder a una ya asignada sobre ella y se accede a la pantalla de
“Aplicaciones”.

En esta pantalla lo primero que se debe indicar es el ejercicio contable de la
aplicacion/operacién. Si se indica una operacion se buscara en SicalWin si ésta
existe y si es asi se traeran todos los datos de la aplicacion, en caso contrario dara
un error avisando de que no la encuentra. Si no se indica una operacion se debe
indicar todos los datos de la aplicacion.

I.Y Aplicaciones | o ]
'Qwuevn [ Editar [ Copiar (= Imprimir [ Borrar [1/1] i cerrar
| [ Aplicacién

Area/Servicio® “SER\.-"ICIO DE INFORMATICA (D9210100) |
|

Cad. exp.*  2014/D22200/006 00010

Desc. linea® SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE IMPRESORAS DEPARTAMENTALES A COLOR Y MULTIFUNCION B/N (SEMIC)
[ Ejercicio 2015 Op. anterior 220150000732
Organ. 5130 Desc. Econom. CONTRATOS DE MANTENIMIENTO
Prog. 920 PGCP 620
| Econém. 22707 Desc. PGCP 5 CONTRATOS
Imp. op.* 72.360 96
4

Documentos

A los expedientes, ademas del documento del acuerdo/resolucién, se le
puede adjuntar cualquier otro documento que se considere necesario, para ello se
accede a la pestana inferior de la pantalla de “Mis expedientes” que se llama
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“Documentos”. Aqui se puede anadir uno “Nuevo” o modificar/eliminar uno
existente pulsando sobre él tal y como se indica en el apartado “Documentos”.

[FiLineas = %) Documentos £ Facturas
Nuevo
Nombre Tamano Documento Fecha Descripcion

No se han encontrado datos para los pardametros indicados

Facturas

Tanto en la pantalla de “Mis expedientes” como en la de “Lineas” de
expedientes se pueden consultar y acceder a las facturas que tienen asignadas.
Para ello se accede a la pestana inferior llamada “Facturas” de alguna de estas
pantallas.

En el caso del expediente.

[FGiLineas | %JDocumentos =[5} Facturas

(= Imprimir

Ejercicio Factura Documento Estado Nom. terc. Importe Concepto

@2015 F-2015-5121 [ VERIFICADA SERVICIOS MICROINFORMATICA SA 2.295.49 Contrato de Managed Print Services, proporciona s
©2015 F-2015-5118 [@@ VERIFICADA SERVICIOS MICROINFORMATICA SA 229549 Contrato de Managed Print Services proporciona s¢
©2015 F2015-5115 @@ VERIFICADA SERVICIOS MICROINFORMATICA SA 2.28549 Confrato de Managed Print Services, servicios gest

En el caso de la linea de expediente.

A Aplicaciones  [E]] Facturas

@Impri‘ri

Ejercicio Factura Documento  Estado Nom. terc. Importe | Concepto

@2015 F-2015-5121 & VERIFICADA SERVICIOS MICROINFORMATICA SA 2.29549 Contrato de Managed Print Services, proporciona s
©2015 F-2015-5118 [ VERIFICADA SERVICIOS MICROINFORMATICA SA 2.29549 Contrato de Managed Print Services proporciona st

©2015 F-2015-5115 &g VERIFICADA SERVICIOS MICROINFORMATICA SA 2.295.49 Contrato de Managed Print Services, servicios gest
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Gestion

En esta opcidn se agrupan las opciones de gestidon habitual, es decir, donde
se pueden realizar las operaciones comunes para las que ha sido disehada la
aplicacion (registrar facturas, notificarlas, firmarlas, etc.). Las opciones disponibles
son:

DIPUTACION DC ALMERIA

B Ficheros » @9 Gestion v | [ Consultas v [ Ayuda -
£1  Mis facturas
Facturas pendientes de firmar

>
g Firma masiva de facturas

Mis facturas

En esta opcidén se pueden gestionar las facturas de las dependencias a las
que se tiene permiso como autorizado ya sea como firmante, solo consulta o
cualquier otro tipo. Siempre se accede a la ventana de busqueda, donde se pueden
indicar distintos paréametros para localizar las facturas. Si no se indica ninguno
apareceran todas.

|5} Buscar ) Limpiar £ cerar
[g Parametros de busqueda
Area/Servicio® Jgual - - Cod. FACE* Contiene -
| Cod. Area/Serv. Contiene - Nom. Area/Serv. Contiene -
| Ejercicio Igual v - Tipodoc. Igual - -
Afo*  lgual - N®Orden*  Igual -
Estado Igual - -
Nom. terc.* Contiene - NIFterc.* Contiene =
Documento* Contiene > Fec.doc.* lgual > 1 aa [l
Fec.ent* lgual d C e Importe*  Igual -
Exp.SW Contiene - Fec.exp. Igual - ddimm/aaaa [
Concepto  Contiene - Grupo ap. Contiene -
N°exp. Contiene -
AcRes Igual - - AcRes urgente  Igual - -
N°AcRes  Igual - Fecha AcRes  lgual = fimm/aaza [
Observaciones Contiene -
b 4

Las acciones que se pueden realizar en esta ventana son:
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+ Buscar: se usa para lanzar la consulta, una vez indicados los parametros de
busqueda.

+ Limpiar: se puede utilizar para quitar los valores de los paradmetros de
blisqueda asi como los posibles resultados que se hubieran obtenido en
consultas anteriores y empezar de nuevo con la consulta.

. Cerrar: se cierra la ventana actual y se regresa al menu principal.

Una vez lanzada la consulta, si se ha localizado alguna factura esta
aparecera en una ventana similar a la siguiente. En ella aparecera una relacién de
las facturas que cumplen con las condiciones de blUsqueda indicadas en la ventana
anterior. SE puede observar como puede haber facturas de distintas dependencias
(a las que se tenga acceso como autorizado), pueden estar en estados distintos,
algunas firmadas y otras pendientes, etc.

B Mis Facturas
(=) imprimir # Buscar [ Detale (] Cerrar

[¥] Pendientes de mifirma [ Firmadas por mi 7] Otras

Facturas (] Exportar
ArealServicio Ejercicio Factura Documento = Estado Nom. terc. Importe  Con

® AREA DE PRESIDENCIA (D1000000) 2015 F-2015-4026 ) VISTOBUENO S 1000 LC
AREA DE PRESIDENCIA (D1 0) 2015 F-2015-4025 @ VERIFICADARECHAZADA NN 1570.00 M
0) 2015 F-2015-4024 REGISTRADA | 230 99

AREA DE PRESIDENCIA (D1

AREA DE PRESIDENCIA (D1 0) 2015 F-2015-4023 NOTIFICADA conFormAr I D VI
AREA DE PRUEBA 1 (PX00100) 2015 F-2015-4022 & VISTOBUENO I LIl
AREA DE PRESIDENCIA (D1000000) 2015 F-2015-4021 & VISTOBUENO . 31
D AREA DE PRESIDENCIA (D1000000) 2015 F-2015-4020 & VISTOBUENO ] AR
D AREA DE PRESIDENCIA (D1000000) 2015 F-2015-401€ RECHAZADA I 6B.00 G/
AREA DE PRESIDENCIA (D1000000) (& VISTOBUENO I 1000 FE
AREA DE PRESIDENCIA (D1000000) g VISTOBUENO I 2.904.00 RE
AREA DE PRESIDENCIA (D1000000) 2015 F-2¢ @ VISTOBUENO I 464,64 29
AREA DE PRESIDENCIA (D1000000) 2015 F-2015-4002 @ VISTOBUENO I 108.90 14
==} I
REA DE PRESIDENCIA (C 5 F-2015 & VERIFICAC |
O AREA DE PRESIDENCIA (D1000000) 2015 F-2015-3998 & RECHAZADA I 14823 AC,
D
[ Total: 30]

Entre las columnas cabe destacar la de “Estado”, la cual indica en que fase
de la tramitacidén se encuentra la factura. Los estados en los que puede estar una
factura son:

- REGISTRADA: ha sido recibida y se ha comenzado su tramitacion y
verificacién.

+ NOTIFICADA CONFORMAR: ha sido notificada a los firmantes del nivel
correspondiente para que sea firmada.

+ CONFOMADA: lya ha sido firmada por algun firmante del nivel
correspondiente.

+ NOTIFICADA VISTO BUENO: ha sido notificada a los firmantes del nivel
correspondiente para que se le de el visto bueno.

« VISTO BUENO: lya ha sido firmada por algun firmante del nivel
correspondiente.

«  RECHAZADA: ha sido rechazada en alguna de sus fases de tramitacion.

*  VERIFICADA: ha sido verificada tras el conforme y visto bueno y esta lista
para su contabilizacién y posterior pago.
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+  VERIFICADA RECHAZADA: ha sido verificada tras el rechazo por parte de
algun firmante.

«  ANULADA: se ha anulado la tramitacién hasta que se subsane algun defecto
y se vuelva a iniciar dicha tramitacion.

+ NOTIFICADA TERCERO: se ha notificado al proveedor que la factura ha sido
aprobada o rechazada.

Las acciones disponibles en esta ventana son:
+ Imprimir: para obtener un PDF con los datos de la consulta.
- Exportar: para llevar los datos a un documento de hoja de céalculo.

+ Buscar: para regresar a la ventana de consulta y volver a realizar una
busqueda.

+ Detalle: para acceder a una ventana en la que se visualiza una Unica
factura en detalle.

- Cerrar: para cerrar la ventana y regresar al mend.

+ Documento: si se pincha sobre la miniatura de la factura se puede
visualizar esta a tamanfo normal. Si la factura ya ha sido conformada
aparecera otro icono indicandolo a la derecha de la miniatura. Si se situa el
puntero sobre é|l apareceran los datos de las firmas.

« Pendientes de firma: seleccionando esta opcidon aparecerdn o no las
facturas pendientes.

- Firmadas por mi: apareceran o no las facturas que han sido firmadas por el
usuario que ha accedido a la aplicacion.

« Otras: apareceran o no las facturas que pertenecen a las dependencias que
se tiene permiso, que no han sido firmadas por en usuario y que no estan
pendientes.

Si se pulsa sobre la opcidon “Detalle” aparece una ventana similar a la
siguiente con el detalle de la factura que estaba seleccionada en la ventana
anterior. También se puede acceder a esta ventana de detalle pinchando sobre una
de las facturas que aparecen en la relacidén de la ventana anterior.
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B Mis Facturas

[ Ediar (2 imprimir M 4 [20/531] » M @ Buscar [ Tabla ] Cerar

{5 Actualizar GexFiow
[E Factura
Area/Servicio* SERVICIO DE INFORMATICA (D9210100
Ejercicio* 2015 Tipo doc* Factura (F]
Afio* 2015 N? Orden* 9723

Estado VERIFICADA

nNom. terc. [N niF terc. I
Documento 1782802 Fec.doc. 31/12/2015
Fec.ent. 31/1272015 Importe 1.912.98
Exp. SW Fec. exp.
Concepto [N Grupoap. CTA413
e —
I
# Documento* Archivo*  2015016372219.pdf (7 KB o X
Descripcion
!
Tipo exp. GexFlo
et ]
Gesflow
AcRes Acuerdo Ac/Res urgente
MO ArfRac 5 Farha &cfRac 7432015

En la parte superior aparecen los datos referentes a la factura, proveedor,
registro en Sicalwin, expediente, acuerdo/resolucion, etc. En la parte inferior
aparecen diferentes pestanas: Movimientos, Autorizados, Relaciones de facturas,
Aplicaciones y Documentos.

Movimientos _# Autorizados (5) T, Relaciones de facturas A Aplicaciones | #) Documentos
J:;]Imp(imir (] Exportar
Estado Usuario Fecha Fecha limite Documento  Motivo
@ NOTIFICADA CONFORMAR I 22/02/2016 - 09:19:09 28/02/2016 - 09:19:09
D REGISTRADA I 22/02/2016 - 09:19:09 28/02/2016 - 09:19:09

[ Total: 2]

Las acciones disponibles en esta ventana son:

+ Editar: se puede editar la factura solo para modificar el expediente, el
acuerdo/resolucién, la aplicacidn/operacién contable y/o las observaciones.

+ Imprimir: para obtener un PDF con los datos de la factura que se estd
visualizado.

+ Buscar: para regresar a la ventana de consulta y volver a realizar una
busqueda.

+ Tabla: para regresar a la relacion de facturas encontradas.

« Cerrar: para cerrar la ventana u regresar al menu.
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- Barra de navegacion: para ir pasando de una factura a la siguiente,
anterior, primero o ultima.

+ Actualizar GexFlow: esta opcidon solo estara disponible si el tipo de
expediente que se ha asignado a la factura es de este tipo. Si se pulsa se
anexara el documento de la factura al expediente en la aplicacién de
GexFlow.

» Notificar: esta opcidén permite enviar un correo electrénico a los firmantes
que se seleccione de entre los que deben firmar en este orden. Solo
disponible si el usuario es firmante y la factura que estd consultando est3
pendiente de ser firmada por alguien de su mismo orden.

+ Conformar: se utiliza para pasar a la ventana de firma de la factura para los
firmantente de tipo conformar.

+ Visto bueno: similar a la opcion anterior, pero solo para los firmantes de
tipo visto bueno.

+ Rechazar: similar a las acciones anteriores pero cuando se desea rechazar
la factura.

Notificar

Al seleccionar notificar se pasa a la ventana de movimientos para generar un
nuevo movimiento de notificacion.

L/ Notiicar | _y Cancelar

E]Muvimienlo
Area/Servicio* SISTEMAS Y COMUNICACIONES (D9250600)
Ejercicio* 2016 Eactura* F-2016-1028
Nom. terc. N Importe 6.549,88
concepto |
Estado® NOTIFICADA CONFORMAR
& Documento Archivo* 2016011103869.pdf (21 KB e ¥

Descripcion

Maotivo |

Remienie* I
Destnatarios -]

Asunto* Nofificacion de factura pendiente de conformarirechazar: F-2016-1028

E} Texto*

=i B I U A-B =

e A5, R | Fuente ~|| Ta.. ~

La factura 60-B6TD-005885 del proveedor I . (- importe

En esta ventana se puede indicar un motivo de la notificacién, se debe
seleccionar algun destinatario y se puede modificar el asunto y texto del correo
electrénico que se enviara.
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Las acciones disponibles en esta ventana son:

+ Notificar: se generard un movimiento de notificacion en el que quedara
constancia de quien lo envia y a quien va destinado y ademas se enviara un
correo electronico a dichos destinatarios.

« Cancelar: para regresar a la ventana de anterior sin realizar la notificacion.

Conformar, visto bueno y rechazar

Al seleccionar cualquiera de estas tres opciones se pasa a la ventana de
movimientos en la que se debera firmar la factura para poder realizar la accidn
deseada.

:=| Movimlentos o

s Firmar [} Cancelar

[E=] Movimiento
Area/Serviclo* SISTEMAS Y COMUNICACIONES (D9250600)
Ejercicio* 2016 Factura* F-2016-1028
nom. terc. I Importe 6.549,88

Concepto I
Estado* RECHAZADA
& Documento Archivo* 2016011103869 pdf (21 KB eo¥%

Descripcion

Mofivo |

En esta ventana solo se puede indicar un motivo, el cual es obligatorio si lo
que se va a realizar es rechazar la factura.

Las acciones disponibles en esta ventana son:

- Firmar: se generard un movimiento de conformada, visto bueno o
rechazada en el que quedara constancia de quien lo realiza asi como la fecha
y la hora. Ademéas se guardara la firma realizada por el usuario con su
certificado y, segun de que movimiento se trate, se generara
automaticamente un movimiento de notificacion a los firmantes del siguiente
orden.

« Cancelar: para regresar a la ventana de anterior sin realizar la accién.

Movimientos

En esta pestafia apareceran todos los movimientos que se ha realizado con
la factura. El primer movimiento es de registro, después suelen aparecer varios de
conformar y notificar o rechazar y el Gltimo suele ser el de verificar el conforme o el
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rechazo. En la lista aparecen los datos del movimiento como quien los realiza,
cuando y si se ha firmado el documento de factura.

Movimientos _# Autorizados (6) ;| Relaciones de facturas W& Aplicaciones %) Documentos (2)
(=) Imprimie (5] Exponar
Estado Usuario Fecha Fecha limite Documento | Motivo
@ VERIFICADA 5/02/2016 - 09:03:49 02/03/2016 - 15:10:44
VISTO BUENO
NOTIFICADA VISTO BUENO

5-15:10:44 =

CONFORMADA

NOTIFICADA CONFORMAR

REGISTRADA

Las acciones disponibles en esta ventana son:
+ Imprimir: para obtener un PDF con la lista de los movimientos.
+ Exportar: para llevar los movimientos a un documento de hoja de calculo.

+ Seleccionar: un movimiento, con lo que se pasa a la ventana de
movimientos donde se pueden consultar todos los detalles de este.

Autorizados

En esta pestafia apareceran todos los autorizados de la dependencia a la
que pertenece la factura, de cualquier tipo y orden. Sirve para verificar de un solo
vistazo quienes son los encargados de tramitar esta factura.

Movimientos (6) _# Autorizados 1| Relaciones de facturas A Aplicaciones ) Documentos (2)

(=) Imprimir (] Exportar

Usuario Tipo Orden  Email notificacion  Observaciones

> I Conformar 1 JEFE DE SERVICIO DE VIAS PROVINCIALES (SUSTITUTO

© I i iliar 1 AUXILIARA ADMINISTRATIVO DIRECCION DE AREA DE FAMA

D I - xliar 1 AUXILIAR ADMINISTRATIVO
I o iliar 1 AUXILIAR ADMINISTRATIVO SERVICIO DE VIAS PROVINCIALES
I Cooormar 1 JEFE DE SECCION DE AP CNICO Y MAQUINARIA
I Visto bueno 2 DELEGADO DEL AREA D

Las acciones disponibles en esta ventana son:
+ Imprimir: para obtener un PDF con la lista de los autorizados.

« Exportar: para llevar los autorizados a un documento de hoja de célculo.

Relaciones de facturas

En esta pestana apareceran las relaciones en las que se ha incluido esta
factura. Lo normal es que solo esté incluida en una y que solo sean las facturas que
estan verificadas.
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Movimientos (6) _# Autorizados (5) | Relaciones de facturas _A, Aplicaciones | #5) Documentos
(= Imprimir [&] Exportar
Nombre Descripcion
@) 5/2014/286 RO CTA 413 CUENTA 413 ACUERDOS Y RESOLUCIONES

Las acciones disponibles en esta ventana son:
+ Imprimir: para obtener un PDF con la lista de las relaciones.

« Exportar: para llevar las relaciones a un documento de hoja de calculo.

Aplicaciones

En esta pestafa se gestionan las aplicaciones/operaciones contables de la
factura. Desde ésta se pueden anadir, modificar o eliminar. Lo normal es que solo
aparezca una pero se pueden anadir todas las que sean necesarias.

Movimientos (6) _# Autorizados (5) [%| Relaciones de facturas AApIicaciones ‘yDDCL.mEI]'.DS
(2 e 6 o
Ejercicio Op. anterior | Orgén. Prog. Econém. Desc. Econém. PGCP Desc. PGCP Importe
@ 2015 5130 920 22707 CONTRATOS DE MANTENIMIENTO 6290 OTROS CONTRATOS 292319

Las acciones disponibles en esta ventana son:

+ Nuevo: para anadir una aplicacién/operacién. AL seleccionar esta opcion se
pasa a la ventana de aplicaciones de la factura.

+ Imprimir: para obtener un PDF con la lista de las relaciones.
« Exportar: para llevar las relaciones a un documento de hoja de calculo.

+ Seleccionar: una aplicacion, con lo que se pasa a la ventana de
aplicaciones donde se pueden consultar todos los detalles de esta,
modificarla o eliminarla.

Si se selecciona “Nuevo” aparecera la ventana de anadir una aplicacién a la
factura.

m Aplicaciones

| Guardar |y Cancela

|=| Aplicacion

Area/Servicio® SERVICIO DE INFORMATICA (D9210100)

Ejercicio* 2015 Tipo doc* Factura (F]
Afo* 2015 N° Orden* 9708
Ejercicio 2015 - Op. anterior :
Orgén. - Desc. Econdm.
Prog. - PGCP -
Econdm. - Desc. PGCP

Importe* 292319
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En la parte superior aparecen los datos de la factura a la que se va a anadir
la aplicacién. Y mas abajo aparecen los datos de la aplicacidon/operacion contable.

Si se especifica un operacidén TIFac intentara localizarla en Sicalwin, si la
localiza se traera los datos de la aplicacién. Si solo tiene una aplicacion asociada se
rellenaran los datos con esta. Si la operacién tiene asociada varias aplicaciones se
debera indicar una de ellas cada vez, si es que se desea anadir varias a la factura.

Si no se especifica operacidon habra que indicar los demas datos uno a uno
de entre la lista desplegable.

Las acciones disponibles en esta ventana son:

+ Guardar: se generard un movimiento de notificaciéon en el que quedara
constancia de quien lo envia y a quien va destinado y ademas se enviara un
correo electronico a dichos destinatarios.

« Cancelar: para regresar a la ventana de anterior sin realizar |la notificacion.

Si se selecciona una aplicacion ya asignada previamente a la factura
aparecera la ventana de consulta de la aplicacidon de la factura.

L. Aplicaciones [o ] x ]
U Nuevo u Editar ") Copiar (.} Imprimir _@ Borrar [1/1]1 m Cerrar
[E] Aplicacion

AreasServicio® |[SERVICIO DE INFORMATICA (D9210100)
Ejercicio* 2015 Tipo doc.* Factura (F)
Afo* 2015 N® Orden*® 9708
Ejercicio 2015 Op. anterior
Organ. 5130 Desc. Econom. CONTRATOS DE MANTENIMIENTO
Prog. 920 PGCP 6290
Econom. 22707 Desc, PGCP OTROS CONTRATOS
Importe* 2.92319

Las acciones disponibles en esta ventana son:
+ Nuevo: para afadir una nueva aplicacion.
« Editar: para modificar la aplicacion.
« Copiar: para duplicar esta aplicacién y editarla a la vez.

« Imprimir: para obtener un PDF con los datos de la aplicacion de la factura
que se esta visualizado.

« Borrar: para eliminar la aplicacion.

+ Cerrar: para cerrar la ventana y regresar a la de la factura.

« Barra de navegacion: para ir pasando de una aplicacidon a la siguiente,
anterior, primero o ultima.

Documentos
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A la factura se le pueden anadir todos los documentos que se desee y del
tipo que sea. Ademas se podran firmar. Para mas informacién consultar el apartado
de Documentos.

Movimientos (7) _# Autorizados (5 Relaciones de facturas W Aplicaciones (1) %) Documentos
[ Mueve . Firmar (2 Imprimir (] Exportar
Nombre Tamaino Documento Fecha Descripcion
@ 0_201601787193_ADJ pdf 421 KB 09/02/2016 - 12:16:55

Facturas pendientes de firmar

En esta opcidn se accede directamente a la consulta de facturas pendientes
de firmar por el usuario, es decir, facturas de las dependencias a las que tiene
permiso y que ademas estdn en el orden de firma del usuario. Por lo tanto,
aparecera una ventana similar a |la siguiente.

«/ Facturas pendientes de firmar a

) Imprimir # Buscar [ Detalle ] Cerrar
Facturas & Exportar
ArealServicio Ejercicio Factura Documento Estado Nom. terc. Imp
@ SECCION DE MANTENIMIENTO (D2250000) 2016 F-2016-1161 NOTIFICADA CONFORMAR I
SECCION DE MANTENIMIENTO (D2250000) 2016 F-2016-1124 NOTIFICADA CONFORMAR |
*) SECCION DE MANTENIMIENTO (D2250000) 2016 F-2016-1123 NOTIFICADA cONFORMAR I
SECCION DE MANTENIMIENTO (D2250000) 2016 F-2016-1122 NOTIFICADA conFoRMAR I
‘ SECCION DE MANTENIMIENTO (D2250000) 2016 F-2016-1118 NOTIFICADA CONFORMAR (I,
SECCION DE MANTENIMIENTO (D2250000) 2016 F-2016-1107 NOTIFICADA coNFORMAR (I,
| ©) SECCION DE MANTENIMIENTO (D2250000) 2016 F-2016-1102 NOTIFICADA CONFORMAR I,
‘ SECCION DE MANTENIMIENTO (D2250000) 2016 F-2016-1093 NOTIFICADA conFORMAR I
SECCION DE MANTENIMIENTO (D2250000) 2016 F-2016-1060 NOTIFICADA CONFORMAR I
*) SECCION DE MANTENIMIENTO (D2250000) 2016 F-2016-1059 NoTIFICADA conForMAR I
SISTEMAS ¥ COMUNICACIONES (D9250600) 2016 F-2016-1028 noTiFicaDa conFormar T |
SECCION DE MANTENIMIENTO (D2250000) 2016 F-2016-1045 noTIFICADA conFORMAR T
SECCION DE MANTENIMIENTO (D2250000) 2016 F-2016-1044 NOTIFIcADA conForMAR I
%) SECCION DE MANTENIMIENTO (D2250000) 2016 F-2016-982 noTiFicapa conForvar NG -
SECCION DE MANTENIMIENTO (D2250000) 2016 F-2016-957 NoTIFICADA conForMAR I .
[ Totak 90 ]

Las acciones disponibles en esta ventana son:
+ Imprimir: para obtener un PDF con los datos de la consulta.
- Exportar: para llevar los datos a un documento de hoja de calculo.
+ Buscar: para ir a la ventana de consulta y realizar una busqueda.

+ Detalle: para acceder a una ventana en la que se visualiza una Unica
factura en detalle.

- Cerrar: para cerrar la ventana y regresar al mend.

+ Documento: si se pincha sobre la miniatura de la factura se puede
visualizar esta a tamafo normal. Si la factura ya ha sido firmada aparecera
otro icono indicandolo a la derecha de la miniatura. Si se situa el puntero
sobre él apareceran los datos de las firmas.
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Seleccionar: una factura, tiene el mismo efecto que seleccionar “Detalle”,
se pasa a la ventana en la que se visualiza el detalle de la factura.

Si se pulsa sobre la opcidon “Detalle” aparece una ventana similar a la
siguiente con el detalle de la factura que estaba seleccionada en la ventana
anterior. También se puede acceder a esta ventana de detalle pinchando sobre una
de las facturas que aparecen en la relacidén de la ventana anterior.

< Facturas pendientes de firmar [ x ]

] Editar (= imprimir W4 [11/90] » M Buscar [F]Tabla [§] Cerrar
5§/ Notificar # Conformar  ¥# Rechazar
[El Factura
Area/Servicio* SISTEMAS Y COMUNICACIONES (D925060(
Ejercicio* 2016 Tipo doc.* Factura (F)
Afio* | 2016 N° Orden* 1028
Estado NOTIFICADA CONFORMAR
nom. terc. I niFterc. I
Documento 60-BETD-005885 Fec.doc. 19/02/2016
Fec.ent. 19/02/2016 Importe 6.540 88
Exp. SW Fec. exp.
Concepto Grupo ap.
|
& Documento* Archive* 2016011103869 pdf (21 KB) o X
Descripcion
Tipo exp. Libre

Las acciones que se pueden realizar en esta opcidon son las mismas que en la
de “Mis factura” cuando se trata de facturas pendientes de firmar.

Si la accion seleccionada es “Conformar”, “Visto bueno” o “Rechazar” la
factura desaparecera de la lista de facturas pendientes anterior donde fue
seleccionada.

Firma masiva de facturas

En esta opcidn se pueden conformar, dar el visto bueno o rechazar varias
facturas a la vez. Cuando se accede a esta opcion aparecen todas las facturas
pendientes y se pueden seleccionar marcando el cuadro de verificacion que hay al
inicio de cada linea o simplemente pulsando sobre ellas.
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fis Facturas pendientes de firmar o] x|
% | Todos  [52] Ninguno [a4 Buscar ] Cerrar

“# Conformar  ¥'# Rechazar

[ Facturas (i] Exportar

[[] ArealServicio Ejercicio Factura Documento Estado Nom. terc. Imp

CCION DE MANTENIMIENTO (D2250000) 2016 F-2016-1161 NOTIFICADA coNFORMAR I
CCION DE MANTENIMIENTO (D2250000) 2016 F-2016-1124 NOTIFICADA CONFORMAR I
CCION DE MANTENIMIENTO (D2250000) 2016 F-2016-1123 NOTIFICADA CONFORMAR |
CCION DE MANTENIMIENTO (D2250000) 2016 F-2016-1122 NOTIFICADA CONFORMAR |
CCION DE MANTENIMIENTO (D2250000) 2016 F-2016-1118 NOTIFICADA CONFORMAR I |
CCION DE MANTENIMIENTO (D2250000) 2016 F-2016-1107 NOTIFICADA CONFORMAR [,
CCION DE MANTENIMIENTO (D2250000) 2016 F-2016-1102 ; NOTIFICADA cONFORMAR I
CCION DE MANTENIMIENTO (D2250000) 2016 F-2016-1093 NOTIFICADA CONFORMAR [
CCION DE MANTENIMIENTO (D2250000) 2016 F-2016-1060 NOTIFICADA CONFORMAR |

< € <

V| SECCION DE MANTENIMIENTO (D2250000) 2016 F-2016-1059 NOTIFICADA CONFORMAR I
/| YSTEMAS Y COMUNICACIONES (D9250600) 2016 F-2016-1028 NOTIFICADA CONFORMAR I -
71 FECCION DE MANTENIMIENTO (D2250000) 2016 F-2016-1045 ! NOTIFICADA CONFORMAR
F19ECCION DE MANTENIMIENTO (D2250000) 2016 F-2016-1044 NOTIFICADA CONFORMAR I
FIgECCION DE MANTENIMIENTO (D2250000) 2016 F-2016-982 | noTiFicapa conForvar NN -
CCION DE MANTENIMIENTO (D2250000) 2016 F-2016-957 NoTIFicADA conForvAr I
| [ Total 90] [ Seleccionados: 7]

Las acciones disponibles en esta ventana son:
- Exportar: para llevar los datos a un documento de hoja de céalculo.
« Buscar: para ir a la ventana de consulta y realizar una busqueda.
- Cerrar: para cerrar la ventana y regresar al mend.

+ Documento: si se pincha sobre la miniatura de la factura se puede
visualizar esta a tamanfo normal. Si la factura ya ha sido conformada
aparecera otro icono indicandolo a la derecha de la miniatura. Si se situa el
puntero sobre é|l apareceran los datos de las firmas.

+ Conformar: se utiliza para pasar a la ventana de firma de las facturas
seleccionadas para los firmantes de tipo conformar.

+ Visto bueno: similar a la opcion anterior, pero solo para los firmantes de
tipo visto bueno.

+ Rechazar: similar a las acciones anteriores pero cuando se desea rechazar
las facturas.

+ Todos: para seleccionar todos los registros, es decir, todas las facturas.

« Ninguno: para anular cualquier seleccién que se hubiera realizado.

Si se selecciona cualquiera de las opciones de “Conformar”, “Visto bueno” o
“Rechazar” se pasa a la ventana de firma de las facturas seleccionadas. En esta
aparecen enumeradas las facturas que se van a firmar, la accidn que se va a
realizar y el motivo, el cual es obligatorio en el rechazo de facturas.
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Facturas pendientes de firmar [ o |

o Firmar |y Cancelar
|:| Movimiento

Facturas |F-2016-1124, F-2016-1123, F-2016-1 o ?f"'q“"“"m;:“ 2016-1122 y F-2016-1102
firmar

Estado RECHAZADA

Motiva* |

Las acciones disponibles en esta ventana son:

- Firmar: se generard un movimiento de conformada, visto bueno o
rechazada para cada factura en el que quedara constancia de quien lo
realiza asi como la fecha y la hora. Ademas se guardara la firma de cada
factura realizada por el usuario con su certificado y, segin de que
movimiento se trate, se generard automaticamente un movimiento de
notificacion a los firmantes del siguiente orden de cada factura. Las facturas
firmadas desapareceran de la lista anterior donde fueron seleccionadas.

« Cancelar: para regresar a la ventana de anterior sin realizar la accién.

Consultas

En esté menU aparece varias opciones para localizar facturas, movimientos o
notificaciones que se han realizado en la aplicacién. Como su nombre dice son solo
consultas, en ellas no se pueden realizar acciones de firma, edicion, etc. Estan
destinadas a facilitar a autorizados de tipo consulta opciones para poder buscar y
poder ver facturas.

Facturas

Esta opcion es muy similar a la de “Mis facturas” con la diferencia de que
aqui no se puede modificar nada de la factura.

Facturas pendientes por autorizado

En esta opcién lo que se busca son las facturas que tiene pendiente un
autorizado de las mismas dependencias a las que estd autorizado el usuario que ha
accedido a la aplicacion. Puede servir, por ejemplo, para que un autorizado de tipo
consulta de una dependencia supervise que facturas tienen pendientes sus
autorizados y les pueda advertir si ellos no se han dado cuenta.

Las ventanas son similares a las de la consulta de facturas con la Unica
diferencia de que habra que indicar un autorizado como parédmetro de blsqueda
obligatorio, como se muestra den las ventanas siguientes.
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@ Facturas pendientes de firmar por autorizado [o ] x ]
[} Buscar ) Limpiar ] Tabla []Detate ] Cerrar
|44 Parametros de busqueda
Autorizado  Igual ~ I £
Area/Servicio Igual - - Céd. FACE Contiene =
Cad. Area/Serv. Contiene - Nom. Area/Serv. Contiene -
Ejercicio Igual = - Tipo doc. lgual - -
Afo  Igual - N°Orden Igual -
Nom. terc.  Contiene - NIF terc. Contiene -
Documents Contiene - Fec.doc. Igual - |
Fec.ent Igual - dimr [ Importe  Igual -
Exp.SW Contiene - Fec.exp. Igual * | dd aaa [
Concepto  Contiene >
Neexp. Contiene -
Observaciones Contiene -

@ Facturas pendientes de firmar por autorizado En
(=) Imprimir [ Buscar [ Detale ] Cerrar
Facturas (&] Exportar

ArealServicio Ejercicio Tipodoc.  Ano N°Orden Documento Estado Nom. terc.

@ NEGOCIADO DE PATRIMONIO (D2223000) 2016 Facwra (F) 2016 1125 NOTIFICADA CONFORMAR _
SERVICIO DE REGIMEN INTERIOR - SEGUROS (D2200001) 2016 Factura (F) 2016 1119 NOTIFICADA CONFORMAR I
SERVICIO DE REGIMEN INTERIOR (D2200000) 2016 Factra (F) 2016 1079 NOTIFICADA CONFORMAR I
NEGOCIADO DE PATRIMONIO (D2223000) 2016 Factura (F) 2016 658 NOTIFICADA CONFORMAR I /

|
G
[ Total: 4]
Movimientos

Con esta opcion lo que se consulta son movimientos, por ejemplo, se pueden
consultas todos los rechazos que se han producido en un mes, todos los que ha
realizado un firmante concreto en un periodo de tiempo o localizar rechazos por el
motivo.
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[:=| Movimientos (o] x |
| Buscar [# Limpiar ] cerar
[ 44 Parametros de busqueda
Area/Servicio* Igual - - Cod. FACE* Contiene -
Cad. Area/Serv. Contiene - Nom. Area/Serv.  Contiene -
Ejercicio Igual - - Tipo doc. lgual - -
Ano*  Igual - N°Orden*  Igual -
Neexp. Contiene -
Tipo movimiento*  Igual = RECHAZADA -
Ig* Contiene -
| Primer nombre*  Contiene - Segundo nombre  Contiene -
Primer apellido* Contiene - Segundo apellido* Contiene -
Fecha limite Igual LARE: aaaa - hh ss [ Fecha Igual - aaaa - hh |

| Motive  Contiene ~ |IMPOTE INCORRECTO|

Las opciones disponibles son las mismas que en cualquier otra ventana de
consulta y los que se obtiene es una relacion de los movimientos de facturas que
cumplen con los parametros de busqueda especificados. Se pueden destacar las
columnas de usuario que realiza el movimiento y fecha en que se realiza.

[:=| Movimientos (o] x ]
(= Imprimir [ Buscar [ Detalle ] Cerrar
[ Movimientos (& Exportar

ArealServicio Ejercicio Factura Documento Estado Usuario Fecha N

@ SISTEMAS ¥ COMUNICACIONES (D9250600) 2016 F-2016-977 g RecHAazapA I  15/02/2016 - 09:48:14 TE

SECCION DE MANTENIMIENTO (D2250000) 2016 F-2016-717 G RECHAZADA I 16/02/2016 - 09:45:10 M
SECCION DE MANTENIMIENTO (D2250000) 2016 F-2016-414 ~ & RECHAZADA I 15/02/2016-17:13:08 M
SECCION DE MANTENIMIENTO (D2250000) 2016 F-2016-98 E@ RECHAZADA N 15/02/2016 - 17:09:16 RE
D SECCION DE MANTENIMIENTO (D2250000) 2016 F-2016-95 @ RECHAZADA I 15/02/2016 - 17:09:15 Ri

SISTEMAS Y COMUNICACIONES (D9250600) 2016 F-2016-622 sy RECHAZADA N 00/02/2016 - 17:30:29 TE

SERVICIO DE INFORMATICA (D9210100) 2016 F-2016-549 RECH A

6-10:23:21 Of

||| ® SISTEMAS Y COMUNICACIONES (D9250600) 2016 F-2016-399 G@ RECHAZADA N 0:/02/2016 - 12:01:13 TE
SERVICIO DE INFORMATICA (D9210100) 2016 F-2016-158 recHazaps NN 20212016
© SECCION DE MANTENIMIENTO (D2250000) 2015 F-2016-250 G RECHAZADA I 01/02/2016 - 14:23:47 N
SECCION DE MANTENIMIENTO (D2250000) 2015 F-2016-282 sy RecHAzaDs I 01/02/2016 - 12:26:00 M
2015 F-2015-8789 RECHAZADA I  22/01/2016 - 14:02:44 B/
SECC 500 2015 F-2015-8789 rEcHAZADA (I o 7/01/2016 - 10:11:52 B/
%) SECCION DE MANTENIMIENTO (D2250000) 2015 F-2015-8789 RECHAZADA I 21/01/2016 - 09:34:25 B/
%) SERVICIO DE INFORMATICA (D9210100) 2015 F-2015-9364 RecHAZADA [N O:/01/2016 - 08:42:59 A
D
1 /19 [» M [1-15/271] [ Todos

Las opciones aqui disponibles son la mismas de una relacién, es decir,
imprimir, exportar, buscar, detalle, cerrar, etc. Seleccionando un movimiento se
pasa a la ventana de detalle donde aparece el movimiento con todos sus datos.



TIFac. Tramitacion interna de facturas (Autorizados)

(= Imprimic H 4 [5/9] » M @ Buscar [Z]Tabla {§] Cerrar
E]Mwimiemn
Area/Servicio* SECCION DE MANTENIMIENTO (D2250000
Ejercicio* 2016 Facura* F-2016-1118
Nom. terc. | Importe 1100,01

concepto [ NG
Estado* NOTIFICADA CONFORMAR

Usuario* |

Fecha limite 02/03/2016 - 14:16:41 Fecha 25/02/2016 - 14:16:41
& Documento Archive* 20160112 (T KB) *
Descripcion
Motivo
[=} Notificaciones
(= Impeimir (=] Exportar
Usuario Firmante Remitente Destinatarios

Notificaciones

En esta opcidn se pueden consultas las notificaciones que se han realizado.
Por ejemplo, las que se han realizado a un autorizado en un periodo de tiempo, o
cuando fueron vistas por el autorizado. A continuacidon aparece un ejemplo de las
ventanas de busqueda, relacién de notificaciones encontradas y detalle de una de
ellas.

(&) Notificaciones (o] x ]
;: Buscar ::: Limpiar m Cerrar
|44 Parametros de busqueda

ArealServicio

Area/Senvicio |Jgual - - Cod FACE Contiene -

Cod. Areasserv. Contiene - Nom. Arealserv.  Contiene -
Factura
Ejercicio Igual bl - Tipo doc. Igual - -
Afio  Igual v N°Orden  Igual =
Neexp. Contiene —
Movimiento
Tipo movimiento  Igual - -
id Contiene -
Primer nombre Contiene hd Segundo nombre Contiene -
Primer apellido Contiene - Segundo apellido Contiene -
Fecha limite  Igual - T - mss [ Fecha Ilgual - [

Notificacion

Remitente Contiene - Destinatarios Contiene -
FecMNot Igual - T Thzmr ] Fecleido Igual - [

Asunto  Contiene -

jmr—



TIFac. Tramitacion interna de facturas (Autorizados)

({=h Imprimie [gBuscar []Detale ] Cerrar
] Notificaciones (] Exportar
ArealServicio Ejercicio Factura Documento Estado Remitente
@) SECCION DE APOYO TECNICO Y MAQUINARIA (D3340000) 2016 F-2016-1115 NOTIFICADA CONFORMAR  facturasi@c
) SECCION DE CULTURA (D6110000) 2016 F-2016-1114 NOTIFICADA CONFORMAR  facturasi@c
) SECC. ACT. ADTVA. FOMENTO DE EMPLEO (D1710000) 2016 F-2016-1113 NOTIFICADA CONFORMAR  facturasc
) SECCION DE APOYO TECNICO Y MAQUINARIA (D3340000) 2016 F-2016-1110 NOTIFCADA CONFORMAR  facturasiic
SERVICIO PROVINCIAL DE TURISMO - 2 CONFORMES (D1B00001) 2016 F-2016-631 NOTIFICADA CONFORMAR  facturase
) SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA (D5200000) 2016 F-2016-1068 NOTIFICADA VISTO BUENO facturas@c
AREA FOMENTO, AGRICULTURA Y MEDIO AMBIENTE - OBRAS (D2990000) 2016 F-2016-1069 NOTIFICADA CONFORMAR D
) SERV.PROV.DROG.Y ADICCIONES (D4600000) 2016 F-2016-1082 NOTIFICADA CONFORMAR I
7 SERV.PROV.DROG.Y ADICCIONES (D4600000) 2016 F-2016-1047 NOTIFICADA CONFORMAR I
T) SERV.PROV.DROG.Y ADICCIONES (D4600000) 2016 F-2016-1046 NOTIFICADA CONFORMAR N
) SERVICIO JUR. Y ADM. PRESIDENCIA - MANTENIMIENTO-GUARDIA CIVIL (D1500002) 2016 F-2016-1101 NOTIFICADA VISTO BUENO facturasi@c
2 SECCION ACTIVINSTITUC.Y PROTOCOLO (DG201500) 2016 F-2016-938 NOTIFICADA CONFORMAR I
SERVICIO JUR. Y ADM. PRESIDENCIA - MANTENIMIENTO-GUARDIA CIVIL (D1500002) 2016 F-2016-1101 noTiFicapa conFormar N
) SERVICIO PROVINCIAL DE TURISMO (D1B00000) 2016 F-2016-1022 NOTIFICADA CONFORMAR I
SECCION DE CULTURA - OBRAS (D6110001) 2016 F-2016-1019 NOTIFCADA VISTO BUENO facturasi@c
: : 4
W o4 2 113 » M [16- 30/ 182] [ Todos
(& Notificaciones (o] x |
(= Imprimir Mo« [24/182] » M [gBuscar [ Tabla ] Cerrar
[E] Notificacion
Factura
AreafServicio* SERV.PROV.DROG.Y ADICCIONES (D4600000
Ejercicio 2016 Factura* F-2016-1047
Movimiento
Estado* NOTIFICADA CONFORMAR
Usuario*
Fecha limite
& Documento Tipo* .
Archivo*  3.- FV160126.pdfpdf (B4 KB) o% -
Descripcion
-

Notificacion

Remitente*
Destinatarios |
FecNot < 2016 - 13:30:15

Asunto* Motificacion de factura pendiente de conformarirechazar F-2016-1047




